
ขั้นตอนการเสนอขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยประเภทบุคคล 
ส าหรับบุคลากรสาขาวิทยาศาสตร์สุขภาพ

นักวิจัยส่งข้อเสนอโครงการถึง 
สวส.

• นักวิจัยส่งต้นฉบับเอกสารและผ่านระบบ DOMS ดังนี้
• แบบเสนอโครงการ (Concept paper for WU grant) 

ตามแบบฟอร์ม
https://rihs.wu.ac.th/?page_id=6342

• เอกสารผ่านการลงนามของหัวหน้าสถานวิจัย 

QR concept paper

สวส. ตรวจสอบ

• ข้อเสนอโครงการวิจัย
• คุณสมบัติผู้รับทุน
• งบประมาณ
(อ้างอิง ประกาศทุนอุดหนุนการวิจัย
ประเภทบุคคล ลงวันที่ 1 ก.พ.62)

5 วันท าการ

อนุมัติทุน

• โดยรองอธิการบดีฝ่ายวิจัยฯ

ท าสัญญารับทุน

• สวส.จัดท าเอกสาร
สัญญารับทุน

• ส่งสัญญารับทุนให้
นักวิจัย

น าเสนอด้วยวาจา

เสนอแนะโดย
• รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยฯ ผอ. 

สวส. และหัวหน้าสถานวิจัย
• นักวิจัยปรับรายละเอียดการ

ด าเนินโครงการตามข้อเสนอแนะ

15 วันท าการ

คู่ขนาน

การลงนามสัญญา

• ผอ.สวส.
• หัวหน้าโครงการ
• ผู้ร่วมวิจัย
• คณบดี
• หัวหน้าสถานวิจัย
• รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยฯ

10 วันท าการ
เบิกจ่ายทุนวิจัย งวดที่ 1 (50%)

• เอกสารสัญญาลงนามครบถว้น
• สวส.จัดท าหนังสือขออนุมัติ

เบิกจ่ายงวดที่ 1
• รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยฯ อนุมัติ

เบิกเงินทุนวิจัย



การติดตามการด าเนินโครงการวิจัย

• นักวิจัยรายงานความก้าวหน้าด้วย
วาจาของเดือนที่ 3, 6, 9 และ 12

• ส่งเอกสารรายงานความก้าวหน้า 6
เดือน หรือเมื่อผลการด าเนินงานเกิน
ร้อยละ 50 เพ่ือเบิกจ่ายงวดที่ 2

- ต่อ -

ปิดทุนตามสัญญา

• ภายในวันสิ้นสุดสัญญา (12 เดือน)
• จัดส่งเอกสาร ดังนี้
1. แบบขออนุมัติปิดโครงการวิจัยทุนบุคคล 
2. สรุปการเงินปิดโครงการ   
3. แบบน าส่งร่าง Manuscript
4. แบบน าส่งหลักฐานการสง่ Manuscript ให้วารสารพิจารณา
ตีพิมพ์ (Scopus) 
5. สรุปผลการด าเนินการวิจัยอย่างย่อ 2-3 หน้า

ขยายเวลาโครงการ

• ภายในวันสิ้นสุดสัญญา (12 เดือน)
• สูงสุด 2 คร้ัง คร้ังละไม่เกิน 3 เดือน จัดส่งเอกสาร ดังนี้
1. บันทึกข้อความขอขยายเวลาโครงการ 
2. รายงานสรุปการใช้งบประมาณ
3. สรุปผลการด าเนินการวิจัยอย่างย่อ
4. ร่าง manuscript 
5. แผนการด าเนินการวิจัยช่วงขยายเวลา

การส่งผลงานตีพิมพ์

• ภายในวัน 12 เดือน หลังสิ้นสุด
ระยะเวลาโครงการ

• จัดส่งเอกสารดังนี้บทความวิจัย  
(reprint) หรือหนังสือตอบรับการ
ตีพิมพ์บทความวิจัยจากวารสาร 
ฐานข้อมูลระดับนานาชาติ Scopus

จ่ายเงินทุนวิจัย

• ส่วนการเงินและบ้ญชีจ่าย
เงินทุนวิจัย โอนผ่านบัญชี
เงินเดือน ธนาคารกรุงไทย

10 วันท าการ

ติดต่อ นางสาวสุดารัตน์ ช้างโรง
โทร 0-7567-2554 ภายใน 72554


