
หน้า 1 

มาตรฐาน  5ส  Green   หน่วยงานบริการกลาง  
 (ฉบบัรบัรอง 16 มิถนุายน 2563 จากมติการประชุมประจ าเดือนมิถนุายน 2563) 

 
๑. มาตรฐานกลางเครื่องปรบัอากาศ 
๒. มาตรฐานกลางตู้/พื้นท่ี/ห้องจดัเกบ็อปุกรณ์ท าความสะอาด 
๓. มาตรฐานกลางห้องควบคมุระบบไฟฟ้า เครื่องปรบัอากาศ และระบบเครือข่าย 
๔. มาตรฐานกลางการดแูลถงัดบัเพลิง 
๕. มาตรฐานกลางตู้น ้าด่ืม 
๖. มาตรฐานกลางห้องสุขา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน้า 2 

 
 
 

1. มาตรฐานเครื่องปรบัอากาศ (ผู้รบัผิดชอบ ส่วนบริการกลาง/โครงการมหาวิทยาลยัสีเขียว*) 
หมายเหตุ การดแูลเครื่องปรบัอากาศประกอบดว้ยสาม กรณ ีขึน้กบัพืน้ทีใ่นการตดิตัง้   
 1.  เครื่องปรบัอากาศทีต่ดิตัง้ใหม่ (อาคาร 5 หลงั) รบัผดิชอบโดยโครงการมหาวทิยาลยัสเีขยีว 

2. เครื่องปรบัอากาศบรเิวณพืน้ทีอ่ื่น รบัผดิชอบโดยสว่นบรกิารกลาง 
3. เครื่องปรบัอากาศในพืน้ทีป่รบัปรุงอยู่ในระยะประกนั รบัผดิชอบโดยบรษิทัทีท่ าการปรบัปรุงหรอืตดิตัง้  

และเมื่อหมดระยะประกนั จะรบัผดิชอบโดยสว่นบรกิารกลางต่อไป  

ตวัอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 1. เครื่องปรับอากาศอยู่ในสภาพ
พรอ้มใชง้าน 
 

 (ทั ้ ง นี้ ใ ห้ ห ม า ย ร ว ม ถึ ง
เค รื่ อ ง ป รับ อ าก าศ แ ล ะ
อุปกรณ์ที่เกี่ยวข้อง ที่ติดตัง้
ทั ้งภ าย ในและภ ายนอก
อาคารดว้ย) 

2. มีชื่อผู้รบัผิดชอบและหมายเลข
ประสานแจง้กรณีทีอุ่ปกรณ์ช ารุด 

  

3. มี ป้ า ย ร ณ ร ง ค์ ล ด ก า ร ใ ช้
เครื่องปรบัอากาศติดทุกจุดที่มี
สวทิซเ์ปิด-ปิดครื่องปรบัอากาศ 

 สามารถขอป้ายได้จาก
โครงการมหาวิทยาลัยสี
เขยีว 

4. มีการจัดท าแผนการซ่อมบ ารุง
อย่างเป็นลายลกัษณ์อกัษร และ
ปฏบิตัไิดต้ามแผน 

  

5. มีแบบบันทึก ก ารซ่ อมบ ารุ ง 
ติดตัง้บริเวณเครื่องปรบัอากาศ
ทุก จุดที่ เกี่ ยวข้อง และมีการ
บนัทกึขอ้มลูทีเ่ป็นปจัจุบนั 

  

จ านวนข้อท่ีมีการประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 
 
 
 
 
 
 
 



หน้า 3 

 
 
 
 
 
 
 

2.มาตรฐานกลาง ตู้/พื้นท่ี/ห้องจดัเกบ็อปุกรณ์ท าความสะอาด  (ผู้รบัผิดชอบ ส่วนบริการกลาง) 

ตวัอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 
 

1. มีป้ายแสดงชื่อผู้รบัผิดชอบและ
ข้อมูลในการติดต่อผู้รบัผิดชอบ
ของหน่วยบริการกลาง (ผู้ดูแล
งานแม่บา้น) 

  

2. มีการบ่งชี้ประเภทและรายการ
วสัดุอุปกรณ์ พร้อมระบุจ านวน
ในปริมาณที่ความเหมาะสมใน
แต่ละพืน้ที ่

 1.ปรมิาณทีเ่หมาะสมใน
แต่ละหน่วยงานอาจไม่
เท่ากนัได ้
2.การบ่งชี้ปรมิาณ
สามารถท าในรปูแบบ
ป้ายแสดงจ านวนหรอื
สญัลกัษณ์ต่างๆ เช่น 
แถบส ี หรอืรปูแบบอื่นๆ
ทีเ่หมาะสม 

3. จัดเก็บวัสดุ -อุปกรณ์ท าความ
สะอาดในพื้นที่ที่จดัเตรยีมไว้ให้
เป็นระเบยีบและเป็นหมวดหมู่ 

  

4. อุปกรณ์ท าความสะอาดต้องอยู่
ในสภาพพรอ้มใชง้าน  

  

5. ต้องแยกประเภทการจดัเกบ็วสัดุ
อุปกรณ์ใหเ้หมาะสม  

 1.ไม่ใหจ้ดัเกบ็วตัถุไวไฟ 
(แอลกอฮอล)์ น ้ายา
เคมภีณัฑอ์นัตรายต่างๆ
ทีใ่กลว้สัดุทีต่ดิไฟไดง้า่ย  
และสามารถจดัเกบ็ในตู้
เดยีวกนัหรอืบรเิวณ
จดัเกบ็เดยีวกนั ร่วมกบั
สารหรอืวสัดุประเภทอื่น
ได ้



หน้า 4 

ตวัอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

6. มกีารท าคู่มอืการจดัเกบ็อุปกรณ์
ท าความสะอาดและอุปกรณ์ที่
เกี่ยวข้อง เป็นลายลกัษณ์อกัษร 
หรือเป็นฐานข้อมูลที่สามารถ
สบืคน้ได ้ 

  

จ านวนข้อท่ีมีการประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 
 
 
 
 
 
3.มาตรฐานกลางห้องควบคมุระบบไฟฟ้า เครื่องปรบัอากาศและระบบเครือข่าย 

(ผู้รบัผิดชอบ ส่วนอาคารสถานท่ี / ส่วนบริการกลาง / ศนูยเ์ทคโนโลยีดิจิทลั) 

ตวัอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

1. มีการตรวจสอบความพร้อมใช้
งานตามระยะเวลาที่เหมาะสม
ข อ ง อุ ป ก ร ณ์ นั ้ น ๆ  ต า ม
แบบฟอร์มที่หน่วยงานกลางได้
ก าหนดไว ้

  

2. มแีผนผงัแสดงต าแหน่งหรอืห้อง
ของเค รื่ อ งป รับ อากาศ  และ
อุปกรณ์ต่างๆในหอ้งควบคมุ  

 

3. แสดงวิธีและขัน้ตอนในการใช้
งาน /การดู แล รักษ า ติด ไว้ที่
ตวัเครื่อง (ตามความจ าเป็น) 

 

4. มีการจัดท าแผนการซ่อมบ ารุง
อย่างเป็นลายลักษณ์อักษรและ
ด าเนินการตามแผน 

  



หน้า 5 

ตวัอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

5. มีแบบบันทึกการซ่อมบ ารุงเป็น
ลายลักษ ณ์ อักษ รและติดตั ้ง
บรเิวณเครื่องมอือย่างเหมาะสม 

  

6. มกีารบันทึกข้อมูลที่ถูกต้องและ
เป็นปจัจุบนับรเิวณเครื่องมอื 

  

จ านวนข้อท่ีมีการประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. มาตรฐานกลางการดแูลถงัดบัเพลิง (ผู้รบัผิดชอบ ส่วนอาคารสถานท่ี) 
 

ตวัอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. มป้ีายบอกต าแหน่งถงัดบัเพลงิ 
ตอ้งมแีผนผงัรวมของอาคาร มกีารบอก
ถงึการจดัวางอุปกรณ์ดบัเพลงิในอาคาร
นัน้ๆ และอื่นๆ เช่น  จุดเบรคเกอรร์วม
แผงไฟ  เบอรฉุ์กเฉิน ทางออกอาคาร จุด
รวมพล หวัจ่ายน ้าดบัเพลงิ ระบบแจง้เหตุ
ฉุกเฉิน 

 

  

2. มีวิธีการใช้ถังดับ เพลิงแสดง
อย่างเด่นชดั 

 วธิกีารใชถ้งัดบัเพลงิควรเป็น
แบบถาวร และรปูแบบ
เหมอืนกนั 

 
3. ถงัดบัเพลงิอยู่ในสภาพที่สะอาด 

ไม่มฝีุน่ 
  



หน้า 6 

ตวัอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 
 

4. ซีลรัดสลักไม่ขาดช ารุด สาย/
กระบอกฉีดไม่แตก  / ปริมาณ
น ้ายา / ความดนั 

  

5. มีการตรวจสอบความพร้อมใช้
งานและบันทึกการตรวจสอบ
ตดิตัง้บรเิวณอุปกรณ์ 

  

6.มีการจัดท าแผนการซ่อมบ ารุง
อย่ างเป็นลายลักษณ์ อักษรและ
ด าเนินการตามแผน 

  

7.มีการบันทึกข้อมูลที่ถูกต้องและ
เป็นปจัจุบนับรเิวณอุปกรณ์ 

  

จ านวนข้อท่ีมีการประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. มาตรฐานกลางตู้น ้าด่ืม (ผู้รบัผิดชอบ ส่วนบริการกลาง / ส่วนอาคารสถานท่ี) 

 

ตวัอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

1. บรเิวณตูน้ ้าดื่มมคีวามสะอาด  (ส่วนบรกิารกลาง
รบัผดิชอบ) 

2.มีระบบสายดินเพื่อป้องกันไฟฟ้า
ลดัวงจร ไม่มนี ้ารัว่ซมึ  

 (ส่วนอาคารสถานที่
รบัผดิชอบ) 



หน้า 7 

ตวัอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

3.มกีารตรวจบ ารุงรกัษาตู้น ้าดื่ม และ
มี ป้ าย รายก ารแสด งก ารต รวจ
ประเมินคุณ ภาพน ้ าดื่ มทุ ก รอบ
ระยะเวลาทีก่ าหนด 

 - ส่วนบรกิารกลางเป็นผูดู้แล
สภาพตู้น ้าดื่ม (ความสะอาด
ภายนอก) 
- ส่วนอาคารสถานที่ สุ่มน า
น ้าในแต่ละพืน้ทีเ่พื่อส่งตรวจ
คุณภาพน ้าดื่ม  
(ส่งตรวจคุณภาพน ้ าดื่ม ณ 
ศูนยเ์ครื่องมอืฯ) 

4.มีการรายงานผลการตรวจสอบ
คุณภาพน ้าดื่มตามก าหนดระยะเวลา
ทีก่ าหนด 

 ( ส่ ว น อ า ค า ร ส ถ า น ที่
รบัผดิชอบ) 

5.มีการจัดท าแผนการซ่อมบ ารุง
อย่ างเป็นลายลักษณ์ อักษรและ
ด าเนินการตามแผน 

 ( ส่ ว น อ า ค า ร ส ถ า น ที่
รบัผดิชอบ) 

6.มีการบันทึกข้อมูลที่ถูกต้องและ
เป็นปจัจุบนับรเิวณตูน้ ้าดื่ม 

  

จ านวนข้อท่ีมีการประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. มาตรฐานกลางห้องสุขา (ผู้รบัผิดชอบ ส่วนบริการกลาง) 



หน้า 8 

ตวัอย่าง มาตรฐาน มี/ไม่มี หมายเหตุ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. มป้ีายระบุหอ้งสุขาหญงิ สุขาชาย 
(หรือ  ระบุห้องสุขารวม กรณี
หน่วยงานไม่มหี้องสุขาแยกชาย 
หญงิ) 

  

2. มป้ีายระบุแม่บา้นผูร้บัผดิชอบท า
ความสะอาด  

 หน่วยงานควรก าหนดใหม้ี
ผูร้บัผดิชอบประจ า
หน่วยงานในการประสาน
แจง้กบังานแม่บา้นร่วมดว้ย 

3. มกีารบนัทึกการท าความสะอาด
ชดัเจน และแสดงไว้ในบรเิวณที่
สงัเกตเหน็ได ้

  

4. ข้อมูลการบันทึกต้องสอดคล้อง
กับ ค ว าม เป็ น จ ริง  แ ล ะ เป็ น
ปจัจุบนั 

  

5. อุปกรณ์และสุขภณัฑ์ในห้องสุขา
ตอ้งอยู่ในสภาพพรอ้มใชง้าน  

 (ในกรณีที่ช ารุด ให้ท าป้าย
บ่งชี้สถานะ และให้แจ้งส่วน
อาคารสถานที)่ 

6. มีวัสดุจ าเป็นในห้องสุขา ได้แก่ 
กระดาษช าระ สบู่เหลว กระดาษ
ห่อผา้อนามยั 

  

7. มีถังขยะที่มีฝาปิดโดยใช้ เท้า
เหยยีบและถุงพลาสตกิภายในถงั 
ติดตัง้ประจ าทุกห้องบรเิวณข้าง
โถสุขภณัฑ์ และบรเิวณอ่างล้าง
มืออีก 1 ถัง และบ่งชี้ต าแหน่ง
การจดัวางถงัขยะ 

 (หมายเหตุ  กรณีมีเหตุผล
ความจ าเป็นต่อการจดัหาถงั
ขยะมีฝาปิดให้ระบุเป็นราย
กรณี ไป  โดยต้ องแจ้ ง ให้
ทราบก่อนการตรวจประเมนิ) 

8. หอ้งสุขามคีวามสะอาด เรยีบรอ้ย 
ไม่มกีลิน่ 

  

จ านวนข้อท่ีมีการประเมิน   

คะแนนโดยภาพรวม  

 


